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ZADOSTI O SCHVALENI UCASTI NA SKOLENI (UHK)

Kontaktni osobou je p. Helena Holubi¢kova: helena.holubickova@uhk.cz

Zadost o schvaleni U¢asti na $koleni musi byt podana v dostateéném predstihu (alespori jeden
mésic), aby bylo mozné administrativné zpracovat realizaci vyjezdu.

Zadost je nutné podat p. Helené Holubi¢kové na formulafi z dokumentu metodika $koleni
INDOP.

Je moZné 7adat o schvaleni Ucasti pouze na $koleni poradané v CR. Skoleni poradana
v zahranici (véetné SR) nelze z projektu INDOP proplatit.

Predbézné schvaleni Ucasti na Skoleni provadi Ing. Vladimir Sobéslav, Ph.D. (administrator
projektu), konecné schvdleni ucasti provadi Mgr. Petr Tucnik, Ph.D. (hlavni manazer
projektu). Neni nutné tyto osoby kontaktovat pfimo, administrativnimi Ukony spojenymi
s vyjezdem V4as provede p. Holubickova.

Na proplaceni Skoleni neni ndrok. Nelze také garantovat, Ze se dostane na kazdého. Budeme
se ale snaZit byt maximalné vsticni a objektivni. Skoleni budou proplacena do vy&erpéni
penéz a pfi dodrzeni podminek jejich proplaceni.

Cena skoleni se mize pohybovat i v desitkach tisic K¢, v zavislosti na typu Skoleni.

V rdmci cesty lIze proplacet i kratké ubytovani, trva-li Skoleni déle nez 1 den. Ubytovani max.
ve *** hotelu.

Jakmile si vyberete Skoleni, na které chcete jet, ovérte, Ze poskytovatel nabizi nejnizsi cenu za
tento typ Skoleni (napf. vyhledanim na internetu a vytisténim). Tyto podklady jsou
neoddélitelnou pfilohou vyplnéného formuldre, ktery predate p. Helené Holubickové. Je
nutné dodrZovat principy hospodarnosti, proto nelze proplatit Skoleni, které je pfi stejné
obsahové naplni cenové nevyhodnéjsi. Pro pfipadné schvaleni vyjimky musi byt uvedeny
velmi dobré argumenty.

Po schvéleni Vasi ucasti na skoleni, o ¢emz budete informovani e-mailem, bude v rozumné
kratké dobé (do tydne) potfebna Vase osobni navstéva u p. Heleny Holubi¢kové (IDV FIM,
naproti centru sluzeb), kde bude doporucen dalsi postup smérem k uhradé poplatku za
Skoleni, zajisténi proplaceni cesty, ubytovani apod. (Uhrada skoleni bude vidy provadéna
predem bezhotovostné, tj. fakturou).


mailto:helena.holubickova@uhk.cz

~ a®
* K 5 ®

*
* * L]

evropsky
socialni
fondvCR EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

* *
* oy Kk
MINISTERSTVO SKOLSTV OP Vzdélavani
ADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

Typy Skoleni, které konci uznavanou certifikaéni zkouskou (typicky vSechny primyslové
certifikace, tj. certifikdty na Javu, Cisco, SQL, Prince 2, atd.), je nutné Uspésné absolvovat.
V pfipadé, Ze pokus o ziskani certifikaitu bude neuspésny, jste povinni uhradit vzniklé
naklady ze svych vlastnich prostiedka.
Preferované tematické okruhy Skoleni jsou tyto:

Projektové fizeni (management)

o Psani navrhl projektd (pro rlizné typy vyzev)
o Prezentaéni dovednosti
o Publika¢ni dovednosti (prace s odbornym textem v cizim jazyce, typografie a Uprava

dokumentd, etické zasady pri psani odbornych textq, aj.)

o Obsluha SW produktl (predevsim specializované odborné programy jako Matlab,
Maple, atd.)

o ICT technologie (databaze, vyvoj SW, analyza a projektovani SW, programovaci
jazyky, aj.)

o Jazykové znalosti (predevsim mezinarodné uzndvané certifikace a zkousky z cizich
jazykl (nemusi se jednat pouze o angli¢tinu), nelze vsak proplacet bézné konverzaéni
kurzy apod.)

Jsou preferovdna témata souvisejici se zpracovanim Vasi disertacni prace. Vazba na disertaci
bude pfi schvalovani Vasi zadosti zohlednéna, tento fakt uvedte v Zadosti.

V kazdém pripadé bude potifebné uzavfit s Vdami Dohodu o provedeni prace, pokud uZ
nemate k UHK zaméstnanecky vztah. Uzavieni dohody provede p. Helena Holubickova.
Zadosti Ize posilat priibéiné bé&hem roku, ale miZe byt zohlednén pocet ji7 Vami zaslanych
Zadosti v daném roce.

Vsechny doklady z cesty uschovejte a po skonceni cesty je predejte pro potifeby nasledného
vyuctovani. Nékolik dllezitych upozornéni:

o Obecné plati — nevyhazujte Zadné uctenky, ke kazdé platbé (zejména pfi vyuziti MHD,
vlakd, apod.) si je vyZadejte/uschovejte.

o V pripadé vystaveni faktury pro platbu za hotel/Skoleni, apod., je nutné uvést na
prvnim misté nazev univerzity, neuvadéjte Vasi soukromou adresu. Preferovany jsou
platby fakturou pfedem, snazte se minimalizovat podil pfimych hotovostnich plateb
na misté. V pripadé nepredvidatelnych, akutnich plateb v misté skoleni, spojenych
s Vasi ucasti na Skoleni samém, uvadéjte vidy, pokud je vystavovan finan¢ni doklad,
na prvnim misté nazev univerzity, neuvadéjte Vasi soukromou adresu.

Po skonceni Skoleni je nutné vyZadat si od poradajici organizace potvrzeni o UspéSném
absolvovani skoleni. Pokud skoleni konci ziskdnim néjakého certifikatu, je jej nutné dolozit
certifikat o ispésném slozeni zkousky, odevzdate spolecné s vyuctovanim cesty.

Po skonceni Skoleni je také nutné vyplnit dotaznik tykajici se pravé realizovaného skoleni. Je
tim zajisténa zpétna vazba a reference od clenl cilové skupiny (doktorandid) a umozni to
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zefektivnit planovani dalSich Skoleni. Tento dotaznik naleznete na
https://fim.uhk.cz/indop/index.php/jak-adat

Po navratu ze skoleni je nutné doloZit vSechny relevantni dokumenty vztahujici se
k vyaétovani cesty (pfiloZzeni cestovnich dokladli, uctd za ubytovani, apod.) p. Helené
Holubic¢kové a to vidy do 10-ti dnli od Vaseho navratu. K tomuto vyuctovani doloZite rovnéz
vySe zminény certifikat ¢i potvrzeni o Uspésném absolvovani skoleni (nejlépe Osvédceni) a
vyplnény dotaznik.
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